АНКЕТА КАНДИДАТА 

	
Место для фотокарточки 
4х6


	                        Претендент на должность________________________
                              В отдел______________________________________
                              Дата первого собеседования____________________
                              Результаты собеседования______________________
                              _____________________________________________
                              Дата принятия на работу (отказа)_________________



1.ФИО (печатными буквами):____________________________________________________
_____________________________________________________________________________

2.Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда и по какой причине:_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

3.Дата рождения:______________________________________________________________

4.Место регистрации:___________________________________________________________

5.Место фактического проживания:______________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack](указать условия проживания: в квартире с родителями, собственная квартира, аренда жилья, общежитие и. т. д.)
_____________________________________________________________________________ 6.Контактные данные  (номер сотового/ домашнего телефона; e-mail):__________________
_____________________________________________________________________________

7.Семейное  положение : _______________________________________________________

8.Близкие   родственники (муж, жена, отец, мать, братья, сестры, дети):
	
Степень
родства

	
ФИО,
Дата рождения
	
Адрес местожительства, телефон
	
Место работы,
должность


	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	




9.Были ли Вы или Ваши близкие родственники судимы:________________________________ ________________________________________________________________________________


10.Отношение к воинской обязанности и воинское звание:_______________________________
_________________________________________________________________________________


11.Есть ли у Вас ограничения по здоровью:____________________________________________
_________________________________________________________________________________


12.Образование, когда и какие учебные заведения окончили:

	Дата поступления

	Дата окончания
	Название учебного заведения
	
Факультет
	
Специальность
	
Форма обучения

	

	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



13.Дополнительное образование:

	Тип
	Дата поступления и окончания
	Название
	Специальность

	
	
	
	

	
	
	
	



14. Заинтересованы ли Вы, в дальнейшем обучении:_________________________________     ______________________________________________________________________________


15.Знание иностранных языков (какой из иностранных языков изучали, уровень владения):     ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________




16. С какими программными продуктами приходилось работать:


	Операционные системы

	Офисные программы
	Специализированные программы

	
Языки программирования

	
MS Windows 7
	
	MS Word
	
	1С:Предприятие 7.7ЗиК
	
	Pascal/Delphi
	

	MS Windows XP
	
	MS Excel
	
	1С:Предприятие 8 Бухгалтерия предприятия
	
	С++
	

	
	
	MS Access
	
	1С:Предприятие 8  Управление торговлей
	
	Java
	

	
	
	MS Outlook
	
	1С:Предприятие 8  УПП
	
	Python
	

	
	
	
	
	1С:Предприятие 8 ЗУП
	
	
	

	
	
	
	
	CorelDraw
	
	
	

	
	
	
	
	Photoshop
	
	
	

	
	
	
	
	AutoCAD
	
	
	




17. Перечислите организации, в которых Вы работали за последние 10 лет: (включая   работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и. т.п.):

	Дата

	
Наименование организации
	
Должность
	
Выполняемые обязанности


	Причина увольнения (фактическая)

	начала
	окончание
	
	
	
	

	






	



	
	
	
	

	






	



	
	
	
	

	






	
	
	
	
	





18.Укажите должность, Ф.И.О. и контактный телефон лица, которое могло бы дать Вам рекомендацию (с последнего места работы): ________________________________________
_______________________________________________________________________________

19. Что должно измениться на Вашем прежнем месте работы, чтобы вы продолжали там работать: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

20. Готовы ли Вы полностью посвятить себя работе.  Обоснуйте, пожалуйста: ___________
______________________________________________________________________________

21. Чем мотивировано Ваше желание работать: _____________________________________
______________________________________________________________________________

22. Чем Вас привлекает предложенная вакансия: ____________________________________
______________________________________________________________________________

23. Какие еще вакансии, помимо предложенной, Вас могли бы заинтересовать: __________
______________________________________________________________________________

24. Какую должность вы хотели бы занять через некоторое время: _____________________
______________________________________________________________________________

25. На какую оплату труда Вы рассчитываете.  Аргументируйте, пожалуйста: ____________
______________________________________________________________________________

26. Предпочтительный режим работы:______________________________________________

27. Как Вы относитесь к командировкам:___________________________________________
_______________________________________________________________________________

28. Когда вы можете приступить к работе в нашей компании:__________________________
______________________________________________________________________________

29.Ваши интересы (занятия  в свободное от работы время, хобби, кружки, секции и т.п.): ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

30. Укажите Ваши сильные стороны:______________________________________________
______________________________________________________________________________

31. Ваши незаурядные качества и навыки:__________________________________________
______________________________________________________________________________
32. Вредные привычки:__________________________________________________________

33.Наличие   водительского удостоверения (категории): ______________________________
______________________________________________________________________________

34. Наличие   автотранспорта (собственное, аренда, по доверенности): __________________
______________________________________________________________________________

35. Наличие   дополнительных источников дохода: (работа по совместительству, индивидуальное предпринимательство, помощь родственников, пенсия, другое)_________
______________________________________________________________________________

36. Ваши краткосрочные и долгосрочные цели в жизни:______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

37. Обращались ли Вы, ранее в отдел управления персоналом нашей компании (если «да», то когда и на какую должность претендовали): ________________________________________
______________________________________________________________________________

38. Откуда Вы, получили информация  об открытых  вакансиях в нашей компании:_______
______________________________________________________________________________

Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о себе в анкете, и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность.

 На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).
 
«____» ________________ 20 ___ г.               Подпись________________________






							


